Załącznik. nr 8 do Regulaminu Rady LGD CIW
Czasookresy i odpowiedzialność na poszczególnych etapach procedury składania, oceny i wyboru operacji.

	Czynność 
	Czasookres
	Osoby odpowiedzialne
	Uwagi – dokumenty, informacje

	Ogłoszenie o naborze wniosków. 
	Co najmniej 30 dni
	Prezes Zarządu LGD
	Wniosek do samorządu województwa o ogłoszenie naboru. 

	Informacja o terminie składania wniosków.
	Po podpisaniu umowy z IW co najmniej 30 dni przed rozpoczęciem terminu składania wniosku na stronie LGD, w siedzibie LGD, na stronach gmin członkowskich ukaże się ogłoszenie o naborze
	Biuro LGD
	Ogłoszenie o naborze zawiera:
Miejsce i termin składania wniosków; formę wsparcia, zakres tematyczny, warunki udzielania, kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktów, której uzyskanie jest warunkiem wyboru informacji, wskazanie limitu środków, informacje o wymaganych dokumentach wraz ze wskazaniem o ich udostępnianiu.

	Termin przyjmowania wniosków.
	30 dni
	Pracownicy biura LGD
	Wydanie potwierdzenia złożenia wniosku zawierającego datę i godzinę wpływu wniosku, opatrzenie pieczątką LGD oraz złożenie podpisu przez osobę przyjmującą wniosek.

	Dzień zakończenia naboru wniosków.
	0 dzień
	
	

	Ocena formalna i merytoryczna złożonych wniosków
	60 dni
	Biuro LGD
	Biuro skutecznie za pomocą poczty elektronicznej lub faksu, bądź listem poleconym, wzywa wnioskodawców o ewentualne poprawienie błędów . 

	Sporządzenie protokołu z oceny formalnej wniosków
	5 dni
	Biuro LGD/Zarząd
	Wyznaczony członek Zarządu treść protokołu będzie prezentował podczas oceny wniosków

	Przygotowanie materiałów i dokumentów związanych z rozpatrywanymi operacjami dla członków Rady
	1-3 dzień
	Biuro LGD
	

	Zawiadomienie członków Rady  o miejscu, terminie i porządku posiedzenia Rady, przesłanie członkom Rady materiałów i dokumentów związanych z porządkiem posiedzenia.
	5 dni przed posiedzeniem Rady
	Biuro LGD w porozumieniu z Prezesem Zarządu LGD, Przewodniczącym Rady
	Pismo zawiadamiające o posiedzeniu Rady – wysyłka pocztą lub pocztą elektroniczną + telefon informujący o posiedzeniu

	Podanie do publicznej wiadomości informacji o miejscu, terminie i porządku posiedzenia Rady
	5 dni przed posiedzeniem Rady
	Biuro LGD
	Informacja na stronie internetowej LGD

	Posiedzenie Rady – ocena zgodności operacji z LSR ocena operacji wg lokalnych kryteriów wyboru. 
	71-73 dzień
	Przewodniczący Rady
	Deklaracja bezstronności; Rejestr interesu członków Rady; Karta oceny zgodności operacji z LSR; Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriów wyboru – zał. Regulaminu .

	Sporządzenie i opublikowanie listy rankingowej ocenionych operacji, jeżeli zaistnieje sytuacja to również listę operacji niezgodnych z LSR.
	Niezwłocznie
najpóźniej do 80 dnia
	Przewodniczący Rady/ Biuro LGD
	Lista ocenionych operacji wg kolejności uzyskanych punktów, lista operacji niezgodnych z LSR – publikacja na stronie internetowej i w siedzibie Stowarzyszenia. 

	Rozesłanie wnioskodawcom  informacji o wynikach oceny wniosków dokonanej przez Radę, ilości uzyskanych punktów, miejscu na liście rankingowej i możliwości odwołania.
	Niezwłocznie

najpóźniej do 80 dnia
	Prezes Zarządu /Biuro LGD 
	Skutecznie za pomocą poczty elektronicznej lub faksu wysłanie  pism do wnioskodawców informujące o wynikach oceny wniosków. 

	Termin odwołania to ma postać wniosku do Rady o ponowne rozpatrzenie wniosku o dofinansowanie operacji. Wniosek o ponowne rozpatrzenie operacji wymaga szczegółowego uzasadnienia. Rozpatrzenia takiego wniosku dokonuje niezwłocznie Rada.


	w terminie7 dni od dnia otrzymania pisma  o którym mowa , nie później jednak  niż 87 dni od dnia,  w którym upłynął termin składania wniosków o przyznanie pomocy.


	Wnioskodawca
	 Wniosek składany bezpośrednio w biurze LGD  

	W przypadku odwołań – Zawiadomienie członków Rady i Zarządu o miejscu, terminie i porządku posiedzenia Rady, którego celem będzie rozpatrzenie odwołań, przesłanie członkom Rady materiałów i dokumentów związanych z porządkiem posiedzenia.
	88 -89 dzień
	Biuro LGD w porozumieniu z Prezesem Zarządu i Przewodniczącym Rady
	Pismo zawiadamiające o posiedzeniu

Rady w związku z koniecznością rozpatrzenia odwołań wysyłka pocztą lub pocztą elektroniczną + telefon informujący o posiedzeniu.

	W przypadku odwołań – Podanie do publicznej wiadomości informacji o miejscu, terminie i porządku posiedzenia Rady.
	88-89 dzień
	Prezes Zarządu LGD
	Informacja na stronie internetowej LGD o posiedzeniu r.

	Posiedzenie Rady – rozpatrzenie odwołań, ostateczne ustalenie listy rankingowej wybranych operacji do finansowania
	Niezwłocznie, nie później niż 

94 dzień
	Przewodniczący

Rady
	Uchwały Komitetu LGD w sprawie operacji wybranych i niewybranych do dofinansowania. Ostateczna lista operacji.



	Sporządzenie protokołu z posiedzenia Rady. 
	94-96 dzień
	Przewodniczący

Rady/Protokolant
	Protokół z posiedzenia Rady
Listy operacji wybranych i nie

wybranych do dofinansowania.

	Opublikowanie ostatecznej listy rankingowej operacji wybranych przez LGD do finansowania oraz listy operacji niewybranych do dofinansowania 
	Nie później niż 100 dzień
	Biuro LGD
	Ostateczna lista ocenionych operacji, publikacja na stronie internetowej LGD

	Przekazanie wnioskodawcom informacji o wybraniu lub niewybraniu operacji do finansowania
	Nie później niż 100 dzień
	Prezes Zarządu/ Biro LGD
	Pismo do wnioskodawców o ostatecznych wynikach oceny i wyboru operacji, jeżeli operacja została wybrana dodatkowo podanie terminu i warunków podpisania umowy 


